Phu luc

LINH VU'C BAO TON THIEN NHIEN VA PA DANG SINH HOC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG, UBND CAP XA TINH CAO BANG. ‘
IKém theo Quyét dinh so.  //87/QOP-UBND ngay 2/ thang 7 nam 2025 ciia Chu tich Uy ban nhadn dan tinh Cao Bang) ﬂi——}

I. QUY TRINH GIAI QUYET TTHC LINH VUC BAO TON THIEN NHIEN VA PA DANG SINH HQC ( 05 QUY TRINH)
1. Quy trinh sé 01

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
Thuyec hién tha lai loai dgng vt nguy cap, quy, hiém dwgc wu tién bao v nudi sinh sén tai co s¢ bdo ton da dang sinh hoc (1.014022)
(Thoi gian gidi quyet 16 ngay lam viéc)

Thur tw ) Thoi gian
cong Noi dung cong viéc cu thé Trach nhiém thuce hién £
n thuc hién
viéc
o o | B0 o o i va vt 16 50 i o
Budc 1 iep - 4 y NoOng nghiép va Maéi truong tai Trung tdm Phuc | 0,25 ngay lam viéc

tu’ Chuyen hd so den bo phan chuyén mon dé xem xét

vu hanh chinh cong tinh.
giai quyét.

Lanh dao Chi cuc Kiém lam thuoc Sé Néng T
A 0,25 ngay lam viéc
nghiép va Moi truong

Budc 2 | Xem xét phan cong thy ly hd so

Lanh dao Phong Quan ly bao vé ring va Bao ton

thién nhién 0,25 ngay lam viéc

Thy 1y, tham muu giai quyét hd so (truong hop tir
Buge 3 | choi thi thong bao bang van ban va néu rd 1y do cho
to chirc, cd nhan dé nghi).

Cong chirc Phong Quan ly bao vé rung va Bao

tdn thién nhién, Chi cuc Kiém Iam 12 ngay lam viéc

Lanh dao Phong Quan ly bao vé ring va Bao ton | 0,5 ngay lam viéc

Budc 4 | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao Chi cuc thién nhién, Chi cuc Kiém 1am

Buée 5 Lan'hA da9 CIAn Cl.l? duy¢t, trinh Lanh dao S& Nong Lanh dao Chi cuc Kiém Iam 01 ngay lam viéc
nghiép va Moi truong
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Lanh dao So Nong nghiép va Moi truong phé duyét

Budc 6 bt qua i quyét Lanh dao S& Nong nghi¢p va Méi trudong 1,5 ngay lam viéc
. Vao s0, dong dau; chuyén két qua dén Trung tam | . . A N AAT N
Budc 7 Phuc vu hanh chinh cong tinh, Van thu S& Nong nghiép va Moi truong 0,25 ngay lam viéc
’ 7 B6 phan tiép nhan va tra két qua ho so cua S&
Budc 8 | Tra két qua cho to chuc, cd nhan NOng nghiép va Moi truong tai Trung tdm Phuc | Khong tinh thoi gian

vu hanh chinh cong tinh.

Téng thoi gian giai quyét

16 ngay lam viéc

2. Quy trinh sé6 02

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
Thu hdi gidy chitng nhin co sé bao ton da dang sinh hoc trong trudng hop co sé bao ton da dang sinh hoc dé nghi thu hdi giay
chirng nhan (1.014021)

(Thoi gidn gidi quyét 10 ngay lam viéc)

Thur tw Thoi gian
céng Noi dung cong viéc cu thé Trach nhiém thwe hién g
viée thuce hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so; quyét (scan) | BO phan tiép nhan va tra két qua hd so cua So
Bude 1 | va luu trit hd so dién tir; chuyén hd so dén bo phan | Nong nghiép va Moéi truong tai Trung tdm Phuc vu | 0,25 ngay lam viéc
chuyén mon dé xem xét giai quyét hanh chinh cdng tinh.
- Lanh dao Chi cuc Kiém 1am thuoc S& Néng N
. _— nghiép va Moi truong 0,25 ngay lam vicc
Budc 2 | Xem xet, phén cong thu ly ho so i i
- Lanh dao Phong Quan ly bao vé rirng va Bao ton 0.25 naav 1am viec
thién nhién thugc Chi cuc Kiém lam 2> Ngay ;
Bude 3 Thu 1y‘h0 S0, tha,m dinh, tong hop va trinh Lanh Cc_)[lg ChH’C Pho_ng Qua_nRIy bAaO vé rung va Bao ton 04 ngay Iam viéc
dao Phong xem xét thién nhién, Chi cuc Kiém lam
Bude 4 Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao Chi cuc | Lanh dao Phong Quan Iy bao vé rirng va Bao ton 0,5 ngay lam viéc

Kiém lam

thién nhién, Chi cuc Kiém lam
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Lanh dao Chi cuc duyét, trinh Lanh dao S& Nong

0,5 ngay lam viéc

Budc 5 A At Léanh dao Chi cuc Kiém lam
nghiép va Moi truong
. Lanh dao S& Nong nghiép va Méi truong xem xeét, | - . . NTA A A T
Budc 6 k{ duyét, trinh UBND tinh Lanh dao S& Nong nghi¢p va Méi truong 01 ngay lam viéc
. - Vao s6, dong dau. < . NTA A a A T

Budc 7 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Van thu S& Nong nghi€p va Méi truong 0,25 ngay lam viéc
) Xem )fet’ tham tra hq 59, tfmh lAanh; daoq Van Chuyeén vién Phong Kinh té phu trach linh vuc -

Buge g | PPONg, lanh dao UBND tinh phé duyetkétqua. v Wb UBND tinh 03 ngay lam viéc
- Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh i
chinh cdng tinh.

’ 7 Bo phan tiép nhan va tra két qua ho so cua S&
Budc 9 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan No6ng nghiép va Moéi truong tai Trung tdm Phuc vu | Khong tinh thoi gian

hanh chinh cdng tinh.

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

3. Quy trinh 56 03

~_QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
Cap Giay phép khai thac mau vt loai nguy cap, quy, hiém tir tw nhién (1.008672)
(Thoi gian gidi quyet 18 ngay lam viéc)

Thir ty Thoi gian

céng Noi dung cong viéc cu the Trach nhiém thuc hién s

viee thuc hién

. Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so; quyét (scan) va | Bo phéan tiép nhan va tra két qua ho so cua So
Budc 1 | luu trit ho so dién tu; chuyen hd so dén bo phan | Nong nghiép va Moi truong tai Trung tam Phyc | 0,25 ngay lam viéc
chuyén mon dé xem xét giai quyét vu hanh chinh cong tinh.
- Lanh dao Chi cyc Kiém 1am thuoc So Néng VTV
) - nghiép va Moi truong 0,25 ngay lam vice

Budc 2 | Xem xeét, phén cong thu ly ho so i

- Lanh dao Phong Quan ly bao vé rirng va Bao
ton thién nhién thuoc Chi cuc Kiém lam

0,25 ngay lam viéc
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Thu Iy hd so, ldy y kién tham dinh cta cac sé, nganh

Cong chirc Phong Quan ly bao vé rirng va Bao

Buge 3 lién quan; tong hop va trinh Linh dao Phong xem xét | t6n thién nhién, Chi cuc Kiém Iam 12 ngay lam vice
. Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao Chi cuc Kiém | Lanh dao Phong Quan Iy bao vé ring va Bao 0,5 ngay lam viéc
Budc4 | . A ipia . 2
lam ton thién nhién, Chi cuc Kiém lam
Bude 5 Lﬁn.hA daf) CPi cuc duyét, trinh Lanh dao S& Nong Lanh dao Chi cuc Kiém 1am 0,5 ngay lam viéc
nghiép va Moi truong
Budc 6 ﬁj;lgtﬁ??nlsl%g;% trllf}lll iép va Moi truong xem xet, ky Lanh dao S& Nong nghiép va Méi truong 01 ngay lam viéc
Buée 7 | gﬁﬁ;é)n fl‘(’)r;% ‘jiaé‘; Vin phong UBND tih Vin thu S& Néong nghiép va Méi truong 0,25 ngay lam viéc
- Xem xét, tham tra ho so, trinh linh dao Vian phong,
lanh dao UBND tinh phé duyét két qua. Truong hop tir
Bude 8 chdi thi thong bao bang vin ban va néu rd 1y do cho t6 | Chuyén vién Phong Kinh té phu trach linh vuc - 03 ngay Iam viéc
churc, cd nhan dé nghi. Vian phong UBND tinh :
- Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh.
Bo phan tiép nhan va tra két qua ho so cua So
Budc 9 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Nong nghiép va Méi truong tai Trung tim Phuc | Khong tinh thoi gian

vu hanh chinh cdng tinh.

Tong thoi gian gidi quyét

18 ngay lam viéc




4. Quy trinh s6 04

, , QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
Cap Giay phép trao doi, ting cho mau vat cia loai nguy cap, quy, hiém dwec vu tién bao v¢ (1.008675)
(Thoi gian gidi quyet 15 ngay lam viéc)

Ther ty Thoi gian
cong Noi dung cong viéc cu the Trach nhi¢m thuc hién s
viee thuc hi¢n
. Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so; quyét (scan) va | Bo phan tiép nhan va tra két qua hd so cua S&
Budc 1 | luu trik ho so dién tu; chuyén ho so dén bd phan | Nong nghiép va Moi truong tai Trung tam Phuc | 0,25 ngay lam viéc
chuyén mon dé xem xét giai quyét vu hanh chinh cbng tinh.
Lanh dao Chi cuc Kiém I1am thudc So Néng o
. . _— nghiép va Moi truong 0,25 ngay lam vicc
Budc 2 | Xem xét, phan cong phong chuyén mén thu ly ho so i i _ i
Lanh dao Phong Quan ly bao v¢ rung va Bao 0.25 noay 1am viec
ton thién nhién thudc Chi cyc Kiém 1am o0 Ngay ;
. 1A I LA Cong chic Phong Quan ly bao vé rung va Bao NUTTURA
Budc 3 | Thu 1y ho so, tham dinh, giai quyét ho so t3n thién nhién, Chi cuc Kiém Iam 12 ngay lam viéc
. Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao Chi cuc Kiém | Lanh dao Phong Quan ly bao vé rirng va Bao 0,5 ngay lam viéc
Buoc4 | . X i A  x . 2
lam ton thién nhién, Chi cuc Kiém lam
Bude 5 Lan'hA d39 C}l.l cyc duy¢t, trinh Lanh dao S& Nong Lanh dao Chi cuc Kidm lam 0,5 ngay lam viéc
nghiép va Moi truong
Budc 6 | -anh dao 56 Nong nghiep va Moi trudng ky duyt| ;. 1 400 S5 Nong nghicp va Moi trromg 01 ngay lam viéc
Giay phép
- Vao so, dong dau.
Budc 7 | - Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh | Van thu S& Nong nghi€p va Moéi truong 0,25 ngay lam viéc
cong tinh.
Bo phan tiep nhan va tra két qua ho so cua S&
Budce 10 | Tra két qua cho to churc, cd nhan NOng nghi¢p va Méi truong tai Trung tdm Phuc | Khong tinh thoi gian

vu hanh chinh cdng tinh.

Tong thoi gian gidi quyét

15 ngay lam viéc




5. Quy trinh sé 05

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
Cap Giay ching nhan Co s¢ bio ton da dang sinh hoc (1.008682)
(Thoi gian gidi quyet 27 ngay lam viéc)

Thir ty Thoi gian
cong Noi dung cong viéc cu thé Trach nhiém thyce hién s1a
viee thuc hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so; quyét (scan) va ’ , ‘
lwu trir hd so dién tir; chuyén ho so dén bo phan | Bo phan tiép nhéan va tra két qua ho so cia So
Budc 1 | chuyén mén dé xem xet gidi quyét (trudng hop hé so | Nong nghiép va Moi truong tai Trung tam Phyc | 0,25 ngay lam viéc
chua du thanh phan theo quy dinh, thong bao bang van | vu hanh chinh céng tinh.
ban cho t6 chire, ca nhan va néu rd ly do)
Lanh dao Chi cuc Kiém Iam thuoc So Néng T
e 0,25 ngay lam viéc
) A . o nghi¢p va Moi truong
Budc 2 | Xem xét, phan cong phong thu ly ho so - - -
Lanh dao Phong Quan ly bao v¢ ring va Bao 0.95 noav 1am viee
tn thién nhién thugc Chi cuc Kidm 1am e Ngay :
Bude 3 Thu 1y ho so; tham muu giai quyét ho so (Eong _Cihu’c F_’[long Q_uan Iy_lgao V¢ rimg va Bao 19,5 ngay 1am viéc
ton thién nhién, Chi cuc Kiém lam
. Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao Chi cuc Kiém | Lanh dao Phong Quan ly bao vé rirng va Bao 0,5 ngay lam viéc
Buoc4 | . PR o . A
lam ton thién nhién, Chi cuc Kiém lam
Bude 5 LanhA d39 CPI cu\c duyét, trinh Lanh dao S& Nong Lanh dao Chi cuc Kidm lam 0,5 ngay lam viéc
nghiép va Moi truong
. Lanh dao S& Nong nghiép va Moéi truong ky duyét, | . . . NTA A A T
Buoc 6 trinh UBND tinh Lanh dao S& Nong nghi¢p va Méi truong 0,5 ngay lam viéc
Buse 7 | V20 $0, dong dau; chuyén ho so deén Van phong |y g6 Neng nghicp va Moi trromg 0,25 ngay lam viéc

UBND tinh




- Xem xét, tham tra hd so, trinh lidnh dao Van phong,
lanh dao UBND tinh phé duyét két qua (Truong hop
khong cap Gidy chung nhan Co so bao ton da dang
Budce 8 | sinh hoc thi thong bao bang vin ban va néu 13 Iy do
cho t6 chtrc, c4 nhan dé nghi).

- Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Chuyén vién Phong Kinh té phu trach linh vuc -
Van phong UBND tinh

05 ngay lam viéc

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua ho so cua So
Budc 9 | Tra két qua cho to chuc, cd nhan Noéng nghiép va Mo6i truong tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cdng tinh.

Khong tinh thot gian

Tong thoi gian giai quyét

27 ngay lam viéc

I1. QUY TRINH GIAI QUYET TTHC LINH VUC LAM NGHIEP VA KIEM LAM ( 10 QUY TRINH)
1. Quy trinh so 01a

'QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Cép lai mi s co sé nudi, trong cac loai dong vat, thuc vét thugc Phu luc Cong we CITES (3.000496)

Trudng hop hd so hop 1¢, can klem tra thuc té cac diéu kién nudi, trong
(Thoi gian gidi quyét 03, 15 ngay lam viéc)

Thu’ t.l‘f Noi dung cong viéc cu thé Trach nhiém thwe hién Thoi gian thuc hién
cong viéc
Hudng dan, kiém tra tinh day du, tiép nhan ho so; quét B0 phan tiép nhan va tra két qua hd so cia
Budc 1 | (scan) va luu trit ho so dién tir; chuyen hod so dén bo phan | S& Nong nghiép va Méi trudng tai Trung 0,25 ngay lam viéc
chuyén mon dé xem xét giai quyét. tdm PVHCC tinh
Linh dao Chi cyc Kiém lam 0,25 ngay lam viéc
Budc 2 | Xem xét, phan cong thy 1y hd so Lanh dao Phong Diéu tra xr Iy vi pham vé

Lam nghiép, Chi cuc Kiém lam

0,25 ngay lam viéc

Cong chirc Phong Diéu tra xir Iy vi pham vé

Budce 3 | Thu ly gidi quyét ho so; trinh 1anh dao Phong duyét Lam nghiép, Chi cuc Kiém Iam

12,5 ngay lam viéc

Lanh dao Phong Diéu tra xir Iy vi pham vé Lam nghiép Lanh dao Phong Diéu tra xr 1y vi pham vé

Bude 4 duyét, trinh 1anh dao Chi cuc phé duy¢t Lam nghiép, Chi cuc Kiém lam

0,5 ngay lam viéc




Budce 5

Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua két qua giai quyét

Lanh dao Chi cuc Kiém 1am

01 ngay lam viéc

- Vo s6, dong dau, chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tinh.

Bu6c 6 | - Giri vin ban cdp mi sb dén: Co quan thim quyén quan | Vin thu Chi cuc Kiém 1am 0,25 ngay lam viéc
Iy CITES Viét Nam, S& Nong nghi¢p va Moi truong,
Hat Kiém 1am s¢ tai.
Bo phén tiép nhan va tra két qua hd so cua
Budc 7 | Trakét qua cho t6 chuc, ca nhan. S& Nong nghiép va Mbi trudng tai Trung Khong tinh thoi gian

tdm PVHCC tinh

Tong thoi gian thuc hién Quy trinh gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc

2. Quy trinh s6 01b

QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH
Cap lai ma s6 co' sé nudi, trong cac loai dong vat, thuc vat thudc Phu luc Cong wée CITES (3.000496)
Truong hop nudi, tréng loai dong vat, thuc vat hoang da thudc Phu luc I Cong udc CITES vi muc dich thuong mai trong nuée va xuat khau
(Thoi gian gidi quyét 24 ngay lam viéc)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc hién

Hudng dan, kiém tra tinh day du, tiép nhan ho so; quét

B phan tiép nhan va tra két qua ho so cua

Budc 1 | (scan) va luu trir hd so dién tir; chuyén ho so dén bo phan | Sé Nong nghiép va Moéi trudng tai Trung 0,25 ngay lam viéc
chuyén mon dé xem xét giai quyeét. tdm PVHCC tinh

Lanh dao Chi cuc Kiém 1am 0,25 ngay lam viéc

Bude 2 | Xem xét, phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Diéu tra xr 1y vi pham vé T
~ A : 1A 0,25 ngay lam viéc

Lam nghi¢p, Chi cuc Kiém lam

: B P S \ A Cong chirc Phong Biéu tra xir Iy vi pham vé T
Budc 3 | Thu ly giai quyét ho so; trinh 1anh dao Phong duyét Lam nghiép, Chi cuc Kiém Iam 21,5 ngay lam viéc
Bude 4 Lanh dao Phong Diéu tra xur Iy vi pham vé Lam nghiép Lanh dao Phong Diéu tra xtr 1y vi pham vé 0,5 ngdy lam viee

duyét, trinh 1anh dao Chi cuc phé duy¢t

Lam nghiép, Chi cyc Kiém lam




Budce 5

Phé duyét két qua

Lanh dao Chi cuc Kiém 1am

01 ngay lam viéc

Budc 6

- Vo s6, dong dau, chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Guri van ban cdp mi sd dén: Co quan tham quyén quan
Iy CITES Viét Nam, S& Nong nghi¢p va Moi truong,
Hat Kiém 1am s¢ tai.

Van thu Chi cuc Kiém 1am

0,25 ngay lam viéc

Budce 7

Tra két qua cho to chtrc, ca nhan.

Bo phén tiép nhan va tra két qua hd so cua
S Nong nghiép va Moi truong tai Trung
tdm PVHCC tinh

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian thuc hién Quy trinh gidi quyét TTHC

24 ngay lam viéc

3. Quy trinh 56 01c

QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
Cép lai ma s co' s¢ nudi, trong cac loai dong vit, thwe vat thudc Phu luc Cong wée CITES (3.000496)
Truong hop nudi, trong cac loai thudc Phu luc Cong uwdc CITES khong co phan bd ty nhién tai Viét Nam va lan dau tién dang ky nudi, trong
tai Viét Nam
(Thoi gian gidi quyét 9 ngay lam viéc)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc hién

Hudng dan, kiém tra tinh day du, tiép nhan ho so; quét

B phan tiép nhan va tra két qua ho so cua

Budc 1 | (scan) va luu trir hé so dién tir; chuyén ho so dén bo phan | Sé Nong nghiép va Moi trudng tai Trung 0,25 ngay lam viéc
chuyén mon dé xem xét giai quyeét. tdm PVHCC tinh

Lanh dao Chi cuc Kiém lam 0,25 ngay lam viéc

Budc 2 | Xem xét, phan cong thy 1y hd so 3 ong Dié ¥ 1y vi & e
C xet, phan cong thu ly ho s LeAmh dao.Fhong.Bleu UE Xu}y vi pham vé 0,25 ngay 1am viée

Lam nghi¢p, Chi cuc Kiém lam

, T S S : R Cong chirc Phong Biéu tra xir Iy vi pham vé N
Budc 3 | Thu ly gidi quyét ho so; trinh 1anh dao Phong duyét Lam nghiép, Chi cuc Kiém Iam 6,5 ngay lam viéc
Buéce 4 Lanh dao Phong Diéu tra xur Iy vi pham vé Lam nghi¢p Lanh dao Phong Dicu tra xtr 1y vi pham vé 0,5 ngay lam viéc

duyét, trinh 1anh dao Chi cuc phé duy¢t

Lam nghiép, Chi cuc Kiém lam
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Bu6c 5 | Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua giai quyét Lanh dao Chi cuc Kiém 1am 01 ngay lam viéc

Budc 6 | - Vao so, dong dau, chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Guri vin ban cdp mi sd dén: Co quan tham quyén quan | Vin thu Chi cyc Kiém 14m 0,25 ngay lam viéc
Iy CITES Viét Nam, S& Nong nghi¢p va Moi truong,
Hat Kiém 1am s¢ tai.

Bo phén tiép nhan va tra két qua hd so cua
Budc 7 | Tra két qua cho to chirc, c4 nhan. S& Nong nghiép va Moi truong tai Trung Khong tinh thot gian
tdm PVHCC tinh

Tong thoi gian thuc hién Quy trinh gidi quyét TTHC 09 ngay lam viéc
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4. Quy trinh s6 02a

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
Pang ky ma so co sé nuoi, trong cac loai dong vat, thyc vit thugc Phu luc Cong wée CITES (1.004819)
Truong hop hd so hop 18, can kiém tra thuce té cac diéu kién nuéi, trong

(Thoi gian gidi quyét 15 ngay lam viéc)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Hudng dan, kiém tra tinh day du, tiép nhan ho so; quét

B6 phan tiép nhan va tra két qua ho so cua

Bu6e 1 | (scan) va luu trit ho so dién tir; chuyén hd so dén bo phan | S& Nong nghiép va Moi truong tai Trung | 0,25 ngay lam viéc
chuyén mon dé xem xét giai quyet. tdm PVHCC tinh
Lanh dao Chi cuc Kiém lam 0,25 ngay lam viéc
Budc 2 | Xem xét, phan cong thy 1y hd so Lanh dao Phong Piéu tra xtr 1y vi pham vé | 0,25 ngay lam viéc
Lam nghi¢p, Chi cyc Kiém lam
. ;. TN U . . Cong chirc Phong Piéu tra xir Iy vi pham N
Budc 3 | Thu ly gidi quyét ho so; trinh 1anh dao Phong duyét vé Lam nghiép, Chi cuc Kiém Iam 12,5 ngay lam viéc
. Lanh dao Phong Diéu tra xtr 1y vi pham vé Lam nghiép | Lanh dao Phong Diéu tra xir Iy vi pham vé S TA o a
Buoc 4 duyét, trinh 1anh dao Chi cuc phé duyét Lam nghiép, Chi cuc Kiém lam 0,5 ngay lam vige
Budc 5 | Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua giai quyét Lanh dao Chi cuc Kiém lam 01 ngay lam viéc
Budc 6 | - Vao s, dong diu, chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Gui van ban cap ma so dén: Co quan tham quyén quan | Van thu Chi cuc Kiém lam 0,25 ngay lam viéc
Iy CITES Viét Nam, S6 Nong nghi¢p va Moi truong, Hat
Kiém lam s¢ tai.
) 9 B6 phan tiép nhan va tra két qua ho so cia
Budc 7 | Tra két qua cho to chtic, c4 nhan. S& Nong nghiép va Moi truong tai Trung | Khong tinh thot gian

tdm PVHCC tinh

Tong thoi gian thue hién Quy trinh giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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5. Quy trinh 56 02b

QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
Ding ky mi sb co sé nudi, trong cac loai dong vat, thue vat thudc Phu luc Cong wée CITES (1.004819)
Truong hop nudi, tréng loai dong vat, thuc vat hoang da thudc Phy luc I Cong udc CITES vi muc dich thuong mai trong nuée va xuat khau
(Thoi gian gidi quyét 24 ngay lam viéc)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thue hién

Hudng dan, kiém tra tinh day du, tiép nhan ho so; quét (scan)

Bo phan tiép nhan va tra két qua ho so

Budc 1 | va luu trir hé so dién tu; chuyén ho so dén bd phan chuyén | cia S Nong nghiép va Moi trudng tai | 0,25 ngay 1am viéc
mon d¢ xem xét giai quyeét. Trung tdm PVHCC tinh
Lanh dao Chi cuc Kiém lam 0,25 ngay lam viéc
Bugc 2 | Xem xét, phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong Diéu tra xtr Iy vi pham | 0,25 ngay lam viéc
vé Lam nghiép, Chi cuc Kiém lam
Bude3 | Thu 1y gidi quyét hd so; trinh linh dao Phong duyét Cong chitc Phong Dieu tra xit If Vi | o) g 0ss 13 viec
41y grat quy ’ : g auys pham vé Lam nghiép > ey i
. Lanh dao Phong Diéu tra xur Iy vi pham vé Lam nghiép duyét, | Lanh dao Phong Diéu tra xir Iy vi pham T
Buoc 4 trinh 1anh dao Chi cuc phé duyét vé Lam nghiép, Chi cuc Kiém 1am 0,5 ngay lam vige
Budc 5 | Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua giai quyét Lanh dao Chi cuc Kiém 1am 01 ngay lam viéc
Budc 6 | - Vo so, dong dau, chuyén két qua giai quyét dén Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Guri van ban cap ma so dén: Co quan tham quyén quan ly | Van thu Chi cuc Kiém lam 0,25 ngay lam viéc
CITES Vi¢t Nam, S& Nong nghi¢p va Moi truong, Hat Ki€ém
lam s& tai.
) 9 B0 phan tiép nhan va tra két qua ho so
Budc 7 | Tra két qua cho to chtic, c4 nhan. cua S& Nong nghi€p va Moi truong tai | Khong tinh thoi gian

Trung tdm PVHCC tinh

Tong thoi gian thue hién Quy trinh giai quyét TTHC

24 ngay lam viéc
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6. Quy trinh sé 02c¢

QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
Ping ky mi so co sé nudi, trong cac loai dong vat, thue vat thudc Phu luc Cong wée CITES (1.004819)
Truong hop nudi, trong cac loai thudc Phu luc Cong uwdc CITES khong co phan bd ty nhién tai Viét Nam va lan dau tién dang ky nudi, trong
tai Viét Nam
(Thoi gian gidi quyét 9 ngay lam viéc)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Hudng dan, kiém tra tinh day du, tiép nhan hd so; quét

B0 phan tiép nhan va tra két qua hoé so cua

Budc 1 | (scan) va luu trir ho so dién tir; ’chuyén hd so dén bo phan | S& Nong nghiép va Mai trudong tai Trung | 0,25 ngay lam viéc
chuyén mon dé xem xét giai quyét. tdm PVHCC tinh
Léanh dao Chi cuc Kiém lam 0,25 ngay lam viéc
Budc 2 | Xem xét, phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong Diéu tra xtr 1y vi pham | 0,25 ngay lam viéc
vé Lam nghiép, Chi cuc Kiém 1am
Budce3 | Thu 1y gidi quyét hd so; trinh lnh dao Phong duyét Cong chizc Phong Dicu tra xi 1y vi pham | ¢ g sy e
4y glalquy ’ : & quys veé Lam nghiép, Chi cuc Kiém lam > ey i
. Lanh dao Phong Piéu tra xir 1y vi pham vé Lam nghiép | Lanh dao Phong Diéu tra xir 1y vi pham S qx o ea
Bude 4 duyét, trinh 1anh dao Chi cuc phé duyét vé LAm nghiép, Chi cuc Kiém 1am 0,5 ngay lam vie
Budc 5 | Lanh dao Chi Cuc phé duyét két qua giai quyét Lanh dao Chi cuc Kiém 1am 01 ngay lam viéc
Budc 6 | - Vao so, dong diu, chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Gui van ban cap ma s6 dén: Co quan tham quyén quan 1y | Van thu Chi cuc Kiém 1am 0,25 ngay lam viéc
CITES Viét Nam, S6 Nong nghiép va Moéi truong, Hat
Kiém lam sé tai.
, 7 B phan tiép nhan va tra két qua ho so cua
Budc 7 | Tra két qua cho td chure, ca nhan S& Nong nghiép va Mai truong tai Trung | Khong tinh thoi gian

tdm PVHCC tinh

Tong thoi gian thue hién Quy trinh giai quyét TTHC

09 ngay lam viéc
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7. Quy trinh 56 03

QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
Xéc nhin bang ké 1am sén (1.000045)
(Thoi gian gidi quyét 2, 3, 4 ngay lam viéc)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Trach nhiém thuyc hién

Thaoi gian thuwe hién

Hudng dan, kiém tra tinh day di, tiép nhan ho so; quét

B6 phan tiép nhéan va tra két qua hd

0,25 ngay lam viéc

Budc 1 | (scan) va luu trit hd so dién tir; chuyén hd so dén bo phan | so tai Trung tim PVHCC cép xa
chuyén mon dé xem xét giai quyét.
Budc 2 | Phan cong Kiém 1am vién thu Iy ho so Lanh dao Hat Kiém 1am s¢ tai 0,25 ngay lam viéc
, Thu ly gidi quyét hd so; trinh Lanh dao Hat kiém 1am sé tai g G e e
Budce 3 du:/léty glat quy : : : Kiém lam vién Hat ki€ém 1am so tai 01; 02; 03 ngay lam viéc
Budc 4 | Phé duyét xac nhan Bang ké 1am san cho t6 chure, ca nhan Lanh dao Hat kiém 1am s tai 0,25 ngay lam viéc
- Vio s6, dong dau.
Budc 5 | - Chuyén ho so két qua dén Trung tam phuc vu hanh chinh | Van thu Hat kiém 1am so tai 0,25 ngay lam viéc
cong cap Xa, phuong
, A X g 1 B0 phan tiép nhan va tra két qua hd e
Budc 6 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan > Pl b hhatl v au Khong tinh thoi gian

so tai Trung tim PVHCC cép xa

Téng thoi gian gidi quyét TTHC (Truong hop khong phai xic minh)

02 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC (Trwong hop phai xac minh)

03 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC (Truwdng hop xic minh c6 nhiéu ndi dung phirc tap)

04 ngay lam viéc




8. Quy trinh 56 04

15

QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
Phin loai doanh nghiép trong, khai thac va cung cAp gb rirng trong, ché bién, nhap khéu, xuét khau gé (3.000160)
Trudng hop khong kiém tra xac minh
(Thoi gian gidi quyét 05 ngay lam viéc)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thye hién

Hudng dan, kiém tra tinh day du, tiép nhan ho so;

B6 phan tiép nhan va tra két qua ho so clia S Nong

Budce 1 quét (scan) va luu trx hd so dién tu; chuyén 1}6 so | nghi¢p va Mai1 truong tai Trung tdm Phuc vu hanh | 0,25 ngay lam viéc
dén bd phan chuyén mon dé xem xét gidi quyét. chinh cong tinh
Lanh dao Chi cuc Kiém 1am 0,5 ngay lam viéc
Budc 2 | Xem xét, phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong Diéu tra xir Iy vi pham vé Lam NP
A : R 1 0,5 ngay lam vi¢c
nghiép, Chi cuc Kiém lam
Bude 3 ThuA Iy gidi quyét ho so; trinh lanh dao Phong CongA chu:c_ Phong_ Pleli. tra xur 1y vi pham vé Lam 2.75 ngay lam viée
duyét nghiép, Chi cuc Kiém lam
. Lanh dao Phong Piéu tra xt 1y vi pham vé Lam | Lanh dao phong Piéu tra xir 1y vi pham vé Lam NPT
Budc 4 nghi¢p duyét, trinh 1anh dao Chi cuc phé duyét nghi¢p, Chi cyc Kiém 1am 0,25 ngay lam vi¢c
Bu6c 5 | Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua giai quyét Lanh dao Chi cuc Kiém 1am 0,5 ngay lam vi¢c
- Vo sb, dong dau, chuyén két qua giai quyét dén
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tinh.
Buge 6 | Gui 01 ban thong bao ket qua phan loai vé Cuc | oo ) 1 chi cue Kidm 1am 0,25 ngay 1am viéc
Lam nghiép va Kiém lam dé tong hop va dang tai
cong khai két qua phan loai doanh nghiép trén
trang thong tin dién tu: www.kiemlam.org.vn.
Bu6c 7 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan B0 phan tiép nhan va tra két qua ho so cua S6 Nong Khoéng tinh thoi gian

nghiép va Méi truong tai Trung tdm PVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc




9. Quy trinh sé 05

16

QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Phé duyét Phwong 4n Khai thac gd, thuc vat rirng ngoai gb loai thong thuwong thudc thaim quyén giai quyét
ciia S¢ Nong nghiép va Mai truong hoiic Co quan c¢6 thim quyén phé duyét ngudn von trong rirng (1.011470)
(Thoi gian gidi quyét 10 ngay lam viéc)

Thir tuw
cOng viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thye hién

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so; quét (scan)

Bo phan tiép nhan va tra két qua hod so cua S¢ Nong

Bude 1 1y3 fyu triv hd so dién tir; chuyén ho so dén bo phan ghiép va Mbi trudng tai Trung tim Phuc vu hanh[0»25 ngay lam viée
chuyén mon dé xem xét giai quyét chinh cong tinh
. Lanh dao Chi cuc Kiém 1am 0,25 ngay lam viéc
Budc 2 [Xem xét, phan cong thu 1y ho so R . ] . .
Lanh dao Phong Str dung va phat trién rung 0,25 ngay lam viéc
, ;g L a1 1x . A Cong chtrc Phong Str dung va phat trién rimg, Chi cuc T
Budce 3 [Thu ly gidi quyét; Trinh 1anh dao Phong duyét Kiém lam, Chi cuc Kiém lam 6,75 ngay lam viéc
Lanh dao Phong xem xét, duyét; trinh 1anh dao Chi [Lanh dao Phong Phong Sir dung va phat trién ring, Chi N A
n A 0,5 ngay lam viéc
, cuc phé duyét cuc Kiém 1am, Chi cuc Kiém 1am
Budc 4 [ . . o =
Lanh dao Chi cuc xem xét, duyét; trinh 1anh dao | . ) 2 1a N n
1A . Lanh dao Chi cuc Kiém lam 0,5 ngay lam viéc
S& phé duyét
Budc 5 [Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét Lanh dao S Nong nghiép va Méi trudng 01 ngay lam viéc
, Vao sO van ban, dong dau; Chuyén hd so dén | . r NTA A AN gAr T aa
Budc 6 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Van thu S& Nong nghi¢p va Moi truong 0,5 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua ho so ciia S Nong
Budc 7 [Tra két qua cho to chue, ca nhan nghi€p va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu hanhKhong tinh thoi gian

chinh cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc
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10. Quy trinh sé 06
QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
Phé duyét phwong an khai thac dong vat rirng thong thwong tir tw nhién (1.000047)
(Thoi gian gidi quyet 06 ngay lam viéc)
Thur tw

cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thuc hién

Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so; quét (scan) va luu trir ho
so dién tur; chuyén ho so dén b phan chuyén mon dé xem xét

Bo phan tiép nhan va tra két qua hd sof

Bude 1 , tai Trung tdm phuc vu hanh chinh (25 neay lam viee
giai quyet cong cap xa '
Budc 2 |Phan cong Kiém lam vién thu ly ho so Lanh dao Hat kiém 1am s tai 0,25 ngay lam vi¢c
Budc 3 (Thu ly giai quyét ho so; trinh lanh dao Hat kiém 1am s6 tai duyét [Kiém l1am vién Hat kiém 1am so tai 04 ngay lam viéc
Phé duyét phuong 4n khai thac cho t6 chirc, ¢4 nhan, ho gia dinh, | 2 : :
Buéc4 | . © u¥¢ P . 8 an ftiat That cho 1o GIHe, ca thall, 10 gla din Lanh dao Hat kiém 1am s¢ tai 01 ngay lam viéc
cong dong dan cu
Budce 5 Yao 50, ,dongAdau; A’Chuzlen ho‘ s0 ket qua dén Trung tam phuc vu Van thu Hat kiém 1am so tai 0,5 ngay lam viéc
hanh chinh cong cap xa, phuong
Bo phan tiép nhén va tra két qua hd so
Budc 6 [Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc Khong tinh thoi gian

Trung tm phuc vu hanh chinh cong

cap xa

Tong thoi gian thye hién Quy trinh giai quyét TTHC

06 ngay lam viéc
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B. QUY TRINH CAP XA GIAI QUYET TTHC LINH VU'C LAM NGHIEP VA KIEM LAM (03 QUY TRINH)
1. Quy trinh sé 01

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
Lap bién ban kiém tra hi¢n truong xac dinh nguyén nhan, mirc do thiét hai rirng trong (1.012922)

(Thoi gian gidi quyét 05 ngay lam viéc)

Thir tuw
cOng viéc

Noi dung cong viéc cu the

Trach nhiém thyc hién

Thaoi gian thuwe hién

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so; quét (scan)

va luu trit hd so dién tir; chuyén hd so dén bo phan [Bo phan tiép nhan va tra két qua hd so tai Trung tam

Budce 1 X X A A \ . A L 0,25 ngay lam vi¢
Hoe chuyén mén dé xem xét giai quyét (Hat Kiém lam [Phuc vu hanh chinh cong cap xa ngay lamviee
s tai hodc co guan chuyén mén duogc giao)
Budc 2 |Phan cong thu ly ho so Lanh dao Hat Kiém 1am s¢ tai 0,5 ngay lam viéc
Buge3 [LMW Iy gidl quyet ho so; trinh lanh dao Hat kiem ie 10 ian Hat Kidm 1am so tai 3,25 ngay 1am viée
lam duyét
LanIA} dao I—;Iat lflemA lan:l phé duyét ket qua gidi Lanh dao Hat Kiém 1am so tai 0,5 ngay lam viéc
quyét; chuyén bd phan van thu
Vao s0, dong dau; chuyén ho so két qua dén Trung . .
Budc 4 (tam phyc vu hanh chinh cong cip x3, phudng B0 phan van thu hanh chinh Hat Kiém lam 0,25 ngay lam viéc
Bu6e 5 [Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan B0 phan tiép nhan va trd ket qua h6 so' Trung tam Khoéng tinh thoi gian

Phuc vu hanh chinh cong cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc




2. Quy trinh sé 02

19

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

HS tro tin dung dau tu trong rirng gd 16n ddi véi chii rirng 13 hd gia dinh, ca nhan (1.012531)

(Thoi gian gidi quyét 20 ngay)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so; quét (scan)

Bo phan tiép nhén va tra két qua hd so Trung tam Phuc

Bu6c 1 (va luu trit hd so dién tir; chuyén hod so dén bo \ . A £ o 0,25 ngay lam viéc
vu hanh chinh cong cap xa
phan chuyén mon dé xem xét giai quyét
. A A N P 1A Lanh dao Phong Kinh té (d6i véi x4) hodc phong Kinh PO

Budc 2 |Phan cong chuyén vién thuy 1y ho so € ha ting va do thi (d6i véi phudng) 0,5 ngay lam viéc
T6 chirc thim dinh ho so, tham muu Uy ban nhan
dan xa, phuong chu tri, phdi hop véi cac co quan A . o .

Bude 3 [cO lién quan t6 chirc x4c minh ho so dé nghi hd Cl_luye? vien PhOI‘lg th te/\(.dO} vot x‘a) hodc phong 11,5 ngay lam viéc
tro 141 suat va lap bién ban xac minh diéu kién hd Kinh te ha tang va do thi (doi v6i phuong)
tro 131 suat tip dung va du thao trinh Uy ban nhan

. Lanh dao phong chuyén mén phé duyét ho so |[Lanh dao Phong Kinh té (d6i v6i x3) hodc phong Kinh NUETUA

BuGe 4 inh UBND x4, phuong € ha thng va do thi (d6i véi phuong) 0,5 ngay lam vige

. Lanh dao UBND xa, phuong xem xét trinh ~ ~ . PO

Bude 5 UBND tinh phé duyét hd so Lanh dao UBND xa, phuong 01 ngay lam viéc

Bugc s || Van thur vao 5o, dong dau. : Van thw UBND xd, phuon 0,25 ngay lam vige
- Chuyén ho so dén Van phong UBND cap tinh P & ’ gay ¥
- Tham tra hé so; trinh Lanh dao Vin phong,

Budce 7 Lanh dao UBND tinh phé duyé¢t. Chuyén vién Phong Kinh té phu trach linh vuc - VP 06 Naav lam vidc
- Chuyén ho so két qua dén Trung tam phyc vu  [UBND tinh 9ay i
hanh chinh cong cap xa.

Budc 8 [Tra két qua cho to chirc, c4 nhan B0 phan tiép nhan va fra két qua ho so Trung tam Phyc Khong tinh thoi gian

vu hanh chinh cong cap x&

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 Ngay lam viéc




3. Quy trinh sé 03

20

QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
Phé duyét Phwong 4n Khai thac gd, thue vat rirng ngoai gd loai thong thwong thudc thaim quyén giai quyét
ciia Uy ban nhén dén cép xa (1.011471)

Thoi gian gidi quyét 10 ngay lam viéc

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so; quét

Bo phan tiép nhan va tra két qua hd so Trung tdm

Bude 1 (span) va luu trit hd so dif:n t; chuyén ho so \ ; X 5 ; 0,25 ngay lam viéc
dén bd phan chuyén mon dé xem xét giai quyét [Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong
. o o N Linh dao Phong Kinh té (d6i véi xi) hodc phong A
Budc 2 |Phan cong chuyén vién thy 1y ho so Kinh t& ha tAng va db thi (d6i v&i phuong) 0,5 ngay lam vi¢c
. . N Chuyén vién Phong Kinh té (d6i véi xd) hodc phong o
Budce 3 [Thu ly giai quyét ho so Kinh t& ha ting va db thi (di véi phuong) 07 ngay lam viéc
. Lanh dao phong duyét, trinh 1anh dao Uy ban Lanh dao Phong Kinh té (d6i voi x4) hodc phong o
Bude 4 hhan dan x4, phudng phé duyét Kinh té ha ting va do thi (d6i véi phuong) 01 ngay lam vi¢e
Lanh dao UBND x4, phuong phé duyét két qua | _ N ‘ o
Buge 5 |gidi quyét hd so Lanh dao UBND xa, phuong 01 ngay lam viéc
) Vao s6, dong dau; chuyén hd so két qua dén 5 . . o
Budc 6 Trung tim phuc vu hanh chinh cong xa, phuong Van thu UBND xa, phuong 0,25 ngay lam viéc
, : B phan tiép nhan va tra két qua ho so Trung tam -
Budc 7 (Tra két qua cho to chirc, ca nhan © phatt Hep fihan va fra Xet qua 10 5o g Khong tinh thoi gian

Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc
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